Приложение
к постановлению Администрации
Осташковского городского округа 

от «09» ноября 2021 г. № 1536
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе коммунального хозяйства, благоустройства 
и дорожной деятельности
Администрации Осташковского городского округа Тверской области
1. Общие положения

1.1. Отдел коммунального хозяйства, благоустройства и дорожной деятельности администрации Осташковского городского округа (далее – отдел) является структурным подразделением Администрации Осташковского городского округа (далее – Администрация).

1.2. Отдел создан в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления», Уставом Осташковского городского округа Тверской области, на основании Решения Осташковской городской Думы от 15.12.2017 № 56 «О структуре Администрации Осташковского городского округа».
1.3. Отдел руководствуется в своей деятельности общепризнанными принципами и нормами международного права, международными договорами Российской Федерации, Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, Федеральным законом  от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», другими федеральными законами, издаваемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, Уставом и законами Тверской области, иными нормативными правовыми актами Тверской области, Уставом Осташковского городского округа, решениями Осташковской городской Думы, постановлениями и распоряжениями Администрации Осташковского городского округа, решениями, принятыми на местных референдумах и сходах граждан, и иными муниципальными правовыми актами и настоящим Положением, регулирующими деятельность органов и должностных лиц местного самоуправления в сфере жилищно-коммунального хозяйства. 

2. Основные задачи отдела

2.1. Обеспечение исполнения полномочий Администрации по решению вопросов непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения Осташковского городского округа (далее – городской округ) в сфере жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, дорожной деятельности, энергетики, связи: 

· организация электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения; 

· реализация полномочий по осуществлению дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах городского округа, и иных полномочий в области использования автомобильных дорог;

· создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в пределах городского округа;
· создание условий для обеспечения жителей городского округа услугами связи;

· участие в организации деятельности по сбору (в том числе раздельному сбору), транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов;
· организация благоустройства и озеленения территории городского округа;

· организация освещения улиц в границах населенных пунктов городского округа;
· создание условий для массового отдыха жителей городского округа и организация обустройства мест для отдыха населения;
· организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;
2.2. Создание условий для обеспечения жителей городского поселения услугами связи.
3. Функции отдела

3.1. Установление единого порядка содержания территории городского округа, контроль соблюдения правил по обеспечению чистоты, порядка, содержания и благоустройства на территории городского округа, в пределах компетенции администрации;

3.2. Привлечение к осуществлению мероприятий по содержанию территории городского округа физических и юридических лиц;

3.3. Разрабатывает основополагающие программы устойчивого функционирования и развития жилищно-коммунального хозяйства городского округа и обеспечивает их реализацию. 

3.4. Разрабатывает целевые программы по ресурсоэнергосбережению в муниципальных предприятиях городского округа и осуществляет контроль за их исполнением. 

3.5. Готовит предложения и проводит работу по совершенствованию ЖКХ городского округа. 

3.6. Обеспечивает создание условий для привлечения предприятий различных форм собственности к участию в предоставлении жилищно-коммунальных услуг. 

3.7. Содействует созданию и функционированию товариществ собственников жилья и других форм объединений домовладельцев, проводит с ними работу по содержанию и обслуживанию жилого фонда. 

3.8. Осуществляет контроль за обеспечением надлежащей сохранности жилищного фонда, технически правильной его эксплуатацией в соответствии с действующими документами, соблюдением действующих норм жилищно-коммунального обслуживания населения. 

3.9. Организует сбор и анализ оперативной информации о состоянии объектов жилищно-коммунального хозяйства и систем жизнеобеспечения городского округа. 

3.10. Координирует работу по подготовке жилищно-коммунального хозяйства и объектов соцкультбыта к сезонной эксплуатации. 

3.11. Организует работу межведомственной комиссии по оценке непригодности жилых домов и жилых помещений для постоянного проживания, осуществляет согласование переоборудования и перепланировки помещений, перевода жилых помещений в нежилые, а также нежилых помещений в жилые. 

3.12. Вносит предложения по признанию жилых домов непригодными для постоянного проживания. 

3.13. Участие в подготовке проектов муниципальных нормативных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

3.14. Участие в разработке правил благоустройства территории городского округа;

3.15. Внесение предложений при формировании проекта муниципального заказа в сфере ЖКХ; 
3.16. Подготовка документации для проведения конкурса (аукциона, запроса котировок) на заключение договоров на выполнение работ для нужд городского округа в сфере жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства и дорожной деятельности;

3.17. Организация субботников по благоустройству территории городского округа;

3.18. Контроль исполнения условий договоров, заключенных администрацией для выполнения работ (услуг) для муниципальных нужд в сфере ЖКХ, благоустройства и дорожной деятельности;

3.19. Контроль соблюдения правил проведения земляных работ и своевременного восстановления дорожного полотна, зеленых насаждений и других элементов благоустройства;

3.20. Своевременно предоставлять установленную отчетность;

3.21. Проведение разъяснительной работы с населением по вопросам соблюдения правил по обеспечению чистоты и порядка, содержания и благоустройства территории; 
3.22. Организация дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах городского округа и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), в том числе по проектированию, строительству, реконструкции, капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобильных дорог, осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах городского округа и обеспечение безопасности дорожного движения на них, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
3.23. Организация содержания, ремонта, капитального ремонта, строительства объектов внешнего благоустройства; 
3.24. Участие в разработке и выполнении программ развития дорожного хозяйства и благоустройства территории городского округа; 
3.25. Проведение мероприятий, направленных на решение перспективных и текущих задач комплексного социально-экономического развития городского округа, в целях обеспечения благоприятной среды жизнедеятельности населения;
3.26. Работа с обращениями, заявлениями, жалобами населения по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, дорожной деятельности, транспорта и связи, в том числе поступивших через платформу обратной связи (ПОС) портала «Госуслуг» и базу Общероссийского общественного движения «Народный фронт «За Россию» (ОНФ обращения);
3.27. Выдает специальные разрешения, в случае если маршрут, часть маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходит по автомобильным дорогам местного значения в границах городского округа.

3.28. Обеспечение решения вопросов развития и эксплуатации всех видов связи;

3.29. Осуществление контроля за выполнением мероприятий, направленных на развитие связи в городе в соответствии с действующим законодательством;

3.30. Разработка предложений по размещению на территории города отделений почтовой и электросвязи, таксофонов, прочих объектов инфраструктуры связи;

3.31. Содействие развитию новых видов связи;
3.32. Разрабатывает совместно с транспортными предприятиями предложения по улучшению работы городского пассажирского транспорта, включая мероприятия по снижению пиковых нагрузок, по оптимизации маршрутной сети и расписаний движения пассажирского транспорта, совершенствованию системы контроля за работой транспорта;
3.33. Осуществляет контроль за обустройством и содержанием уличной дорожной сети. Согласовывает изменения маршрутов и сроки восстановления дорог при проведении дорожных или других работ, выполняемых с разрушением дорожного покрытия;
3.34. Совместно с органами ГИБДД вырабатывает решения по улучшению организации и повышения скорости движения пассажирского транспорта, внедрению новой техники регулирования движения, переводу улиц на одностороннее движение, организации специальных пассажирских магистралей, улучшению обустройства и освещения улиц;

3.35. Совместно с дорожными службами и органами ГИБДД участвует в проведении ежегодных сезонных (весенних и осенних) обследований состояния дорог, посадочных площадок и железнодорожных переездов на маршрутах городского пассажирского транспорта;
3.36. Осуществляет контроль за соблюдением расписаний и графиков движения пассажирского транспорта, за развитием диспетчерских служб и форм диспетчерского контроля;
      3.37. Оформление разрешений на проведение санитарной опиловки и удаление деревьев по заявлениям юридических и физических лиц на основании поручения руководителя в соответствии с принятым Административным регламентом.
     3.38. Взаимодействие с Главным управлением «Государственная инспекция по ветеринарии» Тверской области.

3.39. Оказывает муниципальные услуги, включенные в реестр муниципальных услуг городского округа, в рамках исполнения Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3.40. Разрабатывает административные регламенты оказаний муниципальных услуг;

3.41. Работает в автоматизированных системах по вопросам, входящих в компетенцию отдела;

3.42. Отдел является администратором муниципальных программ городского округа в рамках выполнения функций в пределах представленных полномочий.
4. Права
4.1. Работники отдела могут входить в состав комиссий, создаваемых главой Осташковского городского округа.

4.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений и работников администрации городского округа, органов государственной власти, а также от физических, юридических лиц, организаций, индивидуальных предпринимателей документы и информацию, необходимую для выполнения задач, входящих в компетенцию отдела, в рамках, установленных действующим законодательством.

4.3. Согласовывать проекты нормативных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

5. Ответственность отдела

5.1. Всю ответственность за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на отдел задач и функций несет руководитель отдела.

5.2. Степень ответственности других работников устанавливается должностными инструкциями.

5.3. Руководитель и другие сотрудники отдела несут персональную ответственность за правильность оформляемых ими документов, их соответствие законодательству Российской Федерации.

5.4. Руководитель отдела и другие специалисты за совершение правонарушений в процессе своей деятельности привлекаются к ответственности в порядке, установленном трудовым, административным, уголовным законодательством РФ.

6. Организация деятельности
6.1. Отдел возглавляет руководитель отдела, который назначается на должность и освобождается от должности Главой городского округа. 

6.2. Руководитель отдела подчинён непосредственно заместителю главы Администрации, курирующему деятельность отдела.
6.3. Руководитель отдела является муниципальным служащим. 

6.4. Руководитель отдела должен иметь высшее профессиональное образование, стаж муниципальной службы или стаж работы по специальности не менее 3-х лет. 

6.5. Руководитель отдела: 

6.5.1. Руководит деятельностью отдела. 

6.5.2. Определяет функции и распределяет обязанности между работниками отдела в пределах утверждённых на них должностных инструкций. 

6.5.3. Даёт указания, обязательные для исполнения работниками отдела. 

6.5.4. Представляет отдел в органах государственной власти, органах местного самоуправления, иных организациях, обеспечивает взаимодействие отдела с другими структурными подразделениями Администрации, иными органами местного самоуправления. 

6.5.5. Вносит на рассмотрение Главы Администрации городского округа и его заместителей вопросы, отнесённые к компетенции отдела. 

6.5.6. Подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции. Визирует документы Администрации от имени отдела. 

6.5.7. Представляет Главе Администрации городского округа предложения по штатному расписанию отдела. 

6.5.8. Вносит Главе Администрации городского округа предложения по кандидатурам на назначение и освобождение от должности работников отдела. 

6.5.9. Вносит Главе Администрации городского округа представление на поощрение работников отдела и применение к ним дисциплинарных взысканий. 

6.5.10. При необходимости участвует в работе коллегий, комиссий, советов (с правом совещательного голоса), образуемых главой администрации. 

6.5.11. Принимает участие в работе Осташковской городской Думы. 

6.5.12. Несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций. 

6.5.13. Разрабатывает должностные инструкции для руководителей секторов и специалистов отдела.

6.5.14. Осуществляет контроль за соблюдением трудовой дисциплины в отделе.
6.5.15. В период временного отсутствия руководителя отдела, его обязанности в части вопросов деятельности отдела исполняет руководитель сектора по газификации, энергетике и дорожной деятельности.

6.6. При осуществлении своих функций отдел взаимодействует с другими структурными подразделениями Администрации, Осташковской городской Думой, органами государственной власти, организациями, предприятиями, учреждениями.
7. Заключительные положения

7.1. Внесение изменений и дополнений в Положение об Отделе, изменение штатной численности, структуры отдела, упразднение отдела осуществляются на основании правового акта Администрации в соответствии с действующим законодательством.

7.2. Возложение на отдел обязанностей, не предусмотренных настоящим Положением и не относящихся к работе, не допускается. 

7.3. Отдел финансируется за счёт средств бюджета Осташковского городского округа, правами юридического лица не обладает.
