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АДМИНИСТРАЦИЯ ОСТАШКОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
«21» марта 2024 г.
   
     г. Осташков             


          №298
О внесении изменений в постановление Администрации Осташковского городского округа от 09.07.2019 г.  № 1140 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трех и более детей,  земельных участков, находящихся в муниципальной»



Руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", рассмотрев Протест Осташковской межрайонной прокуратуры от 16.01.2024 №37-2024 (вх. адм. №113 от 17.01.2024 г.),  руководствуясь Уставом Осташковского городского округа Тверской области,  Администрация Осташковского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление Администрации Осташковского городского округа от 09.07.2019 г.  № 1140 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трех и более детей,  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности», а именно в приложении к постановлению:
1.1. пункт 2.16.1  раздела 2.16  административного регламента дополнить

абзацем следующего содержания: 

« Многофункциональный центр не несет ответственности за умышленно совершенные действия и (или) бездействия заявителя и (или) иных лиц, повлекшие преобразование в электронную форму подложных или фальсифицированных документов, представленных заявителем на бумажном носителе.»

1.2. раздел 3  административного регламента дополнить пунктами 3.8, 3.9, следующего содержания:

«3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Администрацию Осташковского городского округа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.6.4 настоящего Административного регламента.

Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в разделе 2.7 настоящего Административного регламента.

3.8.1. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

1) заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Администрацию Осташковского городского округа с заявлением (согласно Приложения №3 к Административному регламенту) о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание;

2) Администрация Осташковского городского округа (в лице Комитета по управлению имуществом и земельным отношениям Осташковского городского округа) при получении заявления рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) Администрация Осташковского городского округа (в лице Комитета по управлению имуществом и земельным отношениям Осташковского городского округа) обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

4) срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 5 (пяти) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 1 подраздела 3.8.1.»
«3.9. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
В случае утраты (порчи) документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Администрацию Осташковского городского округа с заявлением в произвольной форме с просьбой выдать дубликат указанного документа и указанием причины получения такого дубликата.

Основания отказа в приеме заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 2.7 настоящего Административного регламента.

3.9.1. Выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке:
а) В случае порчи или утраты результата предоставления муниципальной услуги, заявитель может обратиться в Администрацию Осташковского городского округа за получением его дубликата.

б) Для получения дубликата заявитель подает в Администрацию Осташковского городского округа заявление (согласно Приложения №4 к Административному регламенту), содержащее фамилию, имя и отчество заявителя, его почтовый адрес, номер телефона. К заявлению на получение дубликата должен быть приложен испорченный оригинал результата предоставления муниципальной услуги (в случае порчи).

При оформлении дубликата испорченный оригинал результата предоставления муниципальной услуги изымается.

в) Сотрудник, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, регистрирует заявление на получение дубликата в день его поступления и не позднее следующего рабочего дня передает его сотруднику, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

г) Сотрудник, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, оформляет в соответствии с Требованиями к предоставлению муниципальных услуг дубликат и передает его руководителю для подписания.

д) Срок выдачи (направления заявителю) дубликата не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления на получение дубликата.»
1.4. Приложения к Административному регламенту дополнить приложениями № 3, №4, №5;
 1.5. пункт 1.6 административного регламента изложить в новой редакции: «Сведения о месте нахождения и графике работы Государственного автономного  учреждения Тверской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Осташковский филиал (далее ГАУ «МФЦ»):

 Адрес: 172730, Тверская область, Осташковский городской округ, г. Осташков, ул. Загородная д. 10

Официальный сайт: http://mfc-tver.ru

E-mail: priemnaya_mfc@web.region.tver.ru

Телефон: 8 (800) 450-00-20 — Горячая линия

+7 (48235) 5-12-86, +7 (48235) 5-47-86 — Для справок 

 Режим работы:
Понедельник, вторник, пятница с 08:00 до 18:00 без перерыва на обед
Среда с 08:00 до 20:00 без перерыва на обед
Четверг с 09:00 до 18:00 без перерыва на обед 
Суббота с 09:00 до 14:00 без перерыва на обед 
Воскресенье – выходной .»

1.6. подпункт 14 пункта 2.5.1 раздела 2.5. административного регламента изложить в новой редакции: «Приказом Росреестра от 02.09.2020 N П/0321 (ред. от 22.11.2023) "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов".
2. Общему отделу Администрации Осташковского городского округа разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Осташковский городской округ в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», а также опубликовать в печатном издании газете «Селигер».  

3. Настоящее  постановление вступает в силу с момента его подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Осташковского городского округа Тузова М.М.
Глава Осташковского 
городского округа                                       
        А.А. Титов
Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков, находящихся в муниципальной собственности»

в Администрацию Осташковского

городского округа

от _____________________________________
________________________________________

тел. _______________________

З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок "__" ________ 20__ г. 

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в (V): 

решении (постановлении) о бесплатном предоставлении земельного участка в общую долевую собственность заявителям/ мотивированном решении (письме) об отказе в предоставлении земельного участка от ____________ № _______ на земельный участок, расположенный по адресу:_________________________________ 
(полное наименование объекта, адрес по которому он расположен, кадастровый номер, инвентарный номер)
Обоснование исправления допущенных опечаток/ошибок: ______________________

______________________________________________________________________

Данные (сведения), указанные в результате предоставления муниципальной услуги _____________________________________________________________________________

(указать наименование муниципальной услуги)

Данные (сведения), которые необходимо указать в результате предоставления муниципальной услуги 

_____________________________________________________________________________

(указать наименование муниципальной услуги)

Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов)_______________________

 Информацию прошу предоставить (V): почтой /лично, кол-во экз. 

Адрес для доставки почтой __________________________________________

Анкета заявителя: Ф.И.О. физического лица (либо его уполномоченного заявителя) /полное наименование юридического лица: Реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физических лиц -наименование, серия, номер, кем и когда выдан) / для юридических лиц – свидетельства о государственной регистрации, ИНН, ОКПО: Для физических лиц - адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания (область, город, улица, дом, корпус, квартира), Контактный телефон. 

Приложение:

1) копии документов, удостоверяющих личность (предоставляются в случае, если произведены изменения в документах, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи, с момента постановки на учет на получение земельного участка);

2) документ, подтверждающий полномочия и удостоверяющий личность представителя заявителя (в случае, если с Согласием обращается представитель заявителя).

Дата                                                                                           подпись, расшифровка

Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков, находящихся в муниципальной собственности»
в Администрацию Осташковского

городского округа

от _____________________________________
________________________________________

тел. _______________________

З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги 
"__" ___ 20__г. 


Прошу выдать дубликат результата предоставления муниципальной услуги_____________________________________________________________________

(указать наименование муниципальной услуги)

 (V): решения (постановления) о бесплатном предоставлении земельного участка в общую долевую собственность заявителям/ мотивированного решения (письма) об отказе в предоставлении земельного участка от ____________ № _______, расположенный по адресу:______________________________________________________

(полное наименование объекта, адрес по которому он расположен, кадастровый номер, инвентарный номер)
 Информацию прошу предоставить (V): почтой/ лично, кол-во экз. 

Адрес для доставки почтой __________________________________________ 

Анкета заявителя. Ф.И.О. физического лица (либо его уполномоченного заявителя) /полное наименование юридического лица: Реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физических лиц -наименование, серия, номер, кем и когда выдан) / для юридических лиц – свидетельства о государственной регистрации, ИНН, ОКПО: Для физических лиц - адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания (область, город, улица, дом, корпус, квартира), Контактный телефон.

 Приложение: 

1. Копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц). 

2.Копии документов, подтверждающих полномочия представителя и документов, удостоверяющих личность. 

3. испорченный оригинал результата предоставления муниципальной услуги
Дата                                                                                           подпись, расшифровка

Приложение № 5
«Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, 
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности»
в Администрацию Осташковского

городского округа

от _____________________________________
________________________________________

тел. _______________________

З А Я В Л Е Н И Е

об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги «Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трех и более детей,  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности» на территории Осташковского городского округа без рассмотрения

Прошу оставить заявление о предоставлении муниципальной услуги «Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трех и более детей,  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности» на территории Осташковского городского округа от ________________№_____ без рассмотрения. 

Информацию прошу предоставить (V): почтой/ лично, кол-во экз. 

Адрес для доставки почтой __________________________________________ 

Анкета заявителя. 

1 Ф.И.О. физического лица (либо его уполномоченного заявителя): 

2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физических лиц -наименование, серия, номер, кем и когда выдан) 

3 Для физических лиц - адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания (область, город, улица, дом, корпус, квартира) 

4 Ф.И.О. уполномоченного представителя, реквизиты документов, удостоверяющих личность (наименование, серия, номер, кем и когда выдан): 

5 Документ, подтверждающий полномочия уполномоченного представителя (наименование, номер и дата): 

6 Контактный телефон 

Приложение: 

1. Копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц). 

3.Копии документов, подтверждающих полномочия представителя и документов, удостоверяющих личность. 

Дата                                                                                           подпись, расшифровка
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